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FICHE DE DEMANDE DE CONVENTION D’ACCUEIL

Vous accueillez un collégue étranger venant d’un pays hors Europe ?
Plusieurs cas de figure :
A/ Cette personne serarémunérée par votre établissement ?

- Constituez le dossier suivant :
1/ Lettre du laboratoire d’accueil (cf page suivante):
2/ copie d'un dipldme au moins équivalent au Master 2
3/ copie de toutes les pages écrites ou tamponnées du passeport de l'invité
4/ CV sur 2 pages maxi

- Contactez les RH de votre établissement pour leur demander d’établir une
convention d’accueil d’un chercheur ou un enseignant chercheur étranger

B /Cette personne serarémunéreée par une entreprise francaise (Convention
CIFRE) : I'entreprise se charge en général des formalités. Le CMI peut cependant
vous aider dans les démanches si besoin.

- Constituez le dossier suivant :
1/ Lettre du laboratoire d’accueil (cf page suivante) co-signee par 'entreprise:
2/ copie d’un dipldbme au moins équivalent au Master 2
3/ copie de toutes les pages écrites ou tamponneées du passeport de l'invité
4/ CV sur 2 pages maxi
5/ Copie du contrat

- Contactez le CMI Brest

C / Cette personne reste employée par son institution d’origine :

- Constituez le dossier suivant :
1/ Lettre du laboratoire d’accueil (cf page suivante):
2/ copie d’'un dipldme au moins équivalent au Master 2
3/ copie de toutes les pages écrites ou tamponnées du passeport de l'invité
4/ CV sur 2 pages maxi
5/ attestation de son établissement d’origine prouvant gu’elle reste employée
et précisant le montant du salaire versé.
6/ attestation d’assurance couvrant le rapatriement, la maladie et tant que peut
se faire, la responsabilité civile
- Contactez le CMI Brest
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D / Cette personne vient sur fonds propres ou est boursiére de son
gouvernement ou encore recoit des indemnités de séjour ? Selon le profil de la
personne et le motif de son séjour, elle devra demander un visa visiteur, un visa
étudiant ou un visa stagiaire.

Renseignez-vous sur France Visas

EXEMPLE DE LETTRE DU LABORATOIRE

Sur papier a entéte de votre établissement

A qui de droit

Brest,le....................

Object : convention d’accueil pour Madame /Monsieur....

Par ce courrier, nous sollicitons la constitution d’'une convention d'accueil d’'un
chercheur ou un enseignant chercheur étranger pour Madame /Monsieur....

Madame /Monsieur est chercheur a (établissement d’origine, pays)

L’objet de sa visite est .....

Madame / Monsieur devrait travailler dans le cadre du projet Y. ll/Elle sera
accueillie dans I'équipe Z du pole A, laboratoire L, (adresse du labo), Département
D, Nom de I'établissement, Brest.

Nous souhaitons inviter Madame/Monsieur.......... du au (dates)
Pendant cette période, Madame/ Monsieur ... (explication sur le financement du
séjour et montant en euros).

Signature et tampon


https://france-visas.gouv.fr/fr_FR/web/france-visas

